Ministério da Educagéo
UNIVERSIDADE FEDERAL DE ITAJUBA
Criada pela Lei n®10.435, de 24 de abril de 2002

RESOLUCAO N2 218, de 27/10/2010

Estabelece a Norma para os Programas de
Formacédo em Graduacéo da Universidade
Federal de Itajuba - UNIFEI.

O Conselho de Ensino, Pesquisa, Extensdo e Administracdo - CEPEAd, de acordo com suas
competéncias, aprova:

CAPITULO |
DOS PROGRAMAS DE FORMACAO EM GRADUACAO

Artigo 1°. Os Programas de Formacdo em Graduacdo da Universidade Federal de Itajuba — UNIFEI,
doravante denominados cursos de graduacdo, tém como objetivo a formacdo de profissionais para o
exercicio de atividades que demandem estudos superiores.

Artigo 2°. Para cada curso de graduacao devera existir um projeto pedagégico.

CAPITULO I
DO PROJETO PEDAGOGICO DE CURSO

Artigo 3°. Projeto Pedagdgico de Curso - PPC é o documento que explicita os principios teérico-
metodoldgicos, a estrutura e as condi¢gfes de oferta do curso de graduagao, bem como o conjunto de acdes
sociopoliticas e técnico-pedagdgicas necessario a sua execucao.

Paragrafo Unico: O PPC é construcdo coletiva da comunidade académica envolvida e devera ser
aprovado pelo Colegiado de Curso e pela Pro-Reitoria de Graduacéo.

Artigo 4°. Os fundamentos teérico-metodoldgicos coadunam-se com a concepcao educacional expressa no
Projeto Pedagdgico Institucional — PPI.

Artigo 5°. Preferencialmente, o PPC deve contemplar inovagdes pedagogicas e tecnoldgicas, tais como:

l. os ambientes de aprendizagem, que permitam a construcdo de conhecimento, o incentivo a
autonomia, o trabalho cooperativo e o uso de tecnologias de informacéo e de recursos da educacéo
a distancia;
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Il. 0s processos didatico-pedagogicos, que proporcionam o desenvolvimento de competéncias
técnicas, conceituais e humanas, a aprendizagem por resolucéo de problemas, o desenvolvimento
de projetos, a realizagdo de pesquisas e a postura de formacédo permanente;

[l uma formacdo empreendedora.

Artigo 6°. Constardo no PPC:

l.

Il
M.
V.
V.
VI.
VII.
VIII.

XI.
XIl.
XII.

Introducéo

Justificativa

Perfil do curso

Objetivos

Formas de acesso e perfil do ingressante

Perfil do egresso — competéncias e habilidades
Fundamentos didatico-pedagogicos e metodoldgicos
Sistemas de avaliacdo do projeto pedagoégico, do discente e do docente
Perfil do docente

Colegiado de curso

Infraestrutura

Organizacéo curricular

Estrutura curricular, ementario e bibliografia

Artigo 7°. Estrutura curricular € o conjunto de atividades a serem desenvolvidas para a consecucao dos

objetivos definidos no PPC, cujas atividades s&o programadas e organizadas na estrutura que articula os

componentes curriculares ao tempo necessario para o desenvolvimento de seus programas de curso.

Paragrafo Unico. Os componentes curriculares abrangem as disciplinas, o trabalho final de graduagéo, o

estagio supervisionado e as atividades de complementacéo.

CAPITULO IlI
DOS COMPONENTES CURRICULARES

SECAO |
DAS DISCIPLINAS

Artigo 8°. Disciplina é a unidade de ensino, um conjunto sistematizado de conhecimentos afins a ser
ministrado ao longo de um periodo, nas modalidades presencial, semipresencial ou a distancia, podendo
esse conteudo ser tedrico, pratico ou ambos.
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Paragrafo Unico. As disciplinas classificam-se em:

I. Obrigatérias: todas aquelas que devem ser necessariamente cursadas para completar a estrutura
curricular;

Il. Optativas: disciplinas de livre escolha do aluno dentre um rol de disciplinas apresentadas na estrutura
curricular do curso, que complementam a formacdo profissional, numa determinada é&rea de
conhecimento;

lll. Eletivas: disciplinas oferecidas pela Universidade, constantes das estruturas curriculares de outros
cursos ou qualquer outra que se destina a formagao complementar, desde que nao inferior a 32 horas-
aula.

SECAO I
DO TRABALHO FINAL DE GRADUACAO

Artigo 9%. O Trabalho Final de Graduacdo — TFG constitui atividade académica de sistematizacdo de
conhecimentos e deverd ser elaborado pelo discente, sob orientacdo e avaliagao docente, de acordo com o
PPC.

Artigo 10°. Constardo no PPC as informacdes relativas a elaboracdo do TFG, observando a vinculagdo
direta a temas pertinentes a area de formacdo e ao perfil profissional que pretende formar. Essas
informacdes incluirdo obrigatoriamente:

l. Carga horéria destinada a atividade;
Il. Objetivos especificos;

Il. Modalidades (projeto, monografia, artigo etc.);

V. Estratégias de supervisdo e acompanhamento das atividades;

V. Normas especificas para a elaboracao do projeto, a execucéo, a redacao e a apresentacdo do
trabalho;

VL. Critérios de avaliacao.

Artigo 11. Cada curso de graduacéo terd um coordenador de TFG.

SECAO I
DO ESTAGIO SUPERVISIONADO

Artigo 12. O Estagio Supervisionado € o componente curricular que compreende as atividades de
aprendizagem profissional, cultural e social proporcionadas ao estudante pela participacdo em situacdes
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reais, na comunidade nacional ou internacional, junto a pessoas juridicas de direito publico ou privado, sob
responsabilidade e avaliagdo da Coordenacdo de Estagios do curso.

Artigo 13. A carga horaria, bem como a modalidade de Estagio Supervisionado, serd definida no PPC,
observando-se a especificidade do curso e a legislacdo pertinente.

Artigo 14. O Estdgio Supervisionado terd acompanhamento efetivo por professor da UNIFEI e por
supervisor da parte concedente.

Artigo 15. Cada curso de graduacao tera um coordenador de estagios.

SECAO IV
DAS ATIVIDADES DE COMPLEMENTACAO

Artigo 16. Denominam-se Atividades de Complementagdo aquelas que possibilitam o desenvolvimento de
habilidades e competéncias do aluno, inclusive adquiridas fora do ambiente escolar e que estimulam a
pratica de estudos independentes e opcionais.

Artigo 17. Cada curso de graduacédo devera, em seu PPC, estabelecer as Atividades de Complementacéo
gue o Colegiado de curso considerar pertinente, assim como a carga horaria minima prevista para cada
uma delas e a carga horéria total a ser cumprida pelo discente.

Artigo 18. O registro das Atividades de Complementacdo, no Sistema Académico, ficara sob
responsabilidade da Coordenacéo do curso.

Paragrafo Unico. A documentacdo e o prazo para solicitar a validacdo dessas atividades e seu posterior
registro serdo estabelecidos no PPC.

CAPITULO IV
DA ADMISSAO AOS CURSOS

Artigo 19. Os cursos de graduacédo oferecidos pela UNIFEI serdo abertos a admissdo de estudantes, em
conformidade com a lei e com o disposto no Regimento Geral da UNIFEI e nas resolu¢des do Conselho
Universitario — CONSUNI.

Artigo 20. Os cursos de graduacéo estardo abertos & admisséo de candidatos:
I. que tenham concluido o ensino médio ou equivalente e tenham sido classificados em processo
seletivo de admissao, para preenchimento das vagas iniciais;
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Il. transferidos de cursos da UNIFEI, definidos pelos colegiados de cursos, mediante processo
seletivo de admissado especifico, doravante denominado Transferéncia Interna, condicionado a
existéncia de vagas ociosas;

lll. transferidos de cursos afins, definidos pelos colegiados de cursos, de outras Instituicdes de
Ensino Superior, mediante processo seletivo de admissdo especifico, doravante denominado
Transferéncia Facultativa, condicionado a existéncia de vagas ociosas;

IV. portadores de diploma de cursos afins, definidos pelos colegiados de cursos, devidamente
registrados, classificados em processo seletivo de admissdo especifico, condicionado a
existéncia de vagas ociosas;

V. transferidos ex officio, na forma da lei;
VI. de outros paises, por meio de convénio ou acordo cultural.

§ 1° A transferéncia interna sera permitida uma Unica vez e somente ao aluno que tenha ingressado
na Universidade através de processo seletivo para preenchimento de vagas iniciais, que se encontre dentro
do prazo minimo de integralizacdo curricular e que tenha cursado, com aprovagdo, no minimo 20% da
carga horaria do curso de origem.

§ 2° A transferéncia facultativa sera aceita para candidato que se encontre dentro do prazo minimo de
integralizacao curricular, que tenha cursado com aprovacao, no minimo, 20% da carga horéaria do curso de
origem e que deva integralizar, no minimo, 20% da carga horaria estabelecida para conclusdo do curso na
UNIFEL.

Artigo 21. A UNIFEI reserva-se o direito de ndo aceitar transferéncias de alunos que estejam cumprindo
penas disciplinares.

CAPITULO V
DA MATRICULA

Artigo 22. A matricula nos cursos de graduagéo sera feita nos prazos fixados no calendario escolar, o qual
sera publicado na pagina eletrdnica da UNIFEI até o dia 30 de outubro do ano anterior ao de sua vigéncia.

Paragrafo unico. Ndo sera permitido ao discente cursar simultaneamente mais de um curso de graduagao
na UNIFEI.

SECAO |
MATRICULA INICIAL

Artigo 23. A matricula inicial nos cursos de graduacao seré feita no Departamento de Registro Académico —
DRA, nos prazos fixados no calendario escolar.

8 1° A matricula inicial dos alunos nos cursos de graduacdo da UNIFEI pauta-se nos procedimentos
estabelecidos nos editais publicos dos processos seletivos de admissdo para preenchimento de vagas
iniciais, transferéncia interna, transferéncia facultativa e de portadores de diploma de curso superior.
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§ 2° A matricula inicial dos alunos oriundos de outros paises obedece as normas estabelecidas no
Programa Estudante-Convénio — PEC-G dos Ministérios da Educacao e das Relac8es Exteriores.

§ 3° A matricula dos alunos ingressantes por meio de transferéncia ex-officio dar-se-a na forma da
legislagéo vigente.

Artigo 24. Para a matricula inicial, os ingressantes deverdo apresentar os documentos especificados
nos editais e inscrever-se no conjunto de componentes curriculares do primeiro periodo de seu
curso ou no conjunto de componentes curriculares definidos pela Coordenacédo do Curso.

SECAO II
MATRICULA EM COMPONENTES CURRICULARES

Artigo 25. Para a matricula em componentes curriculares os alunos deverao, obrigatoriamente, nas datas
estabelecidas no calendario escolar, inscrever-se no Sistema Académico, de acordo com a Estrutura
Curricular de seu curso de graduacgéo, observando cuidadosamente os critérios estabelecidos para cada um
desses componentes.

§ 1° O tempo méximo de concluséo de TFG e Estagio Supervisionado ndo deve superar o estabelecido no
PPC;

8§ 2° Ndo existira matricula em atividades de complementacéo.

Artigo 26. A sequéncia de atividades que compdem a estrutura curricular de um curso de graduacgdo pode
ser ordenada por meio de pré-requisitos e co-requisitos, quando didaticamente recomendavel.

§ 1° Os pré-requisitos subdividem-se em:

I. Pré-Requisito Total: Componente curricular no qual o aluno deve obter aprovacgdo para matricula em outro
componente;

II.Pré-Requisito Parcial: Componente curricular no qual o aluno deve obter freqiiéncia minima legal exigida
para aprovacao e média final maior ou igual a 30, para matricular-se em outro componente.

§ 2° Co-Requisito é o componente curricular no qual o aluno deve matricular-se simultaneamente a outro, a
ndo ser que ja tenha obtido a aprovacdo no co-requisito em momento anterior.

SECAO Il
ALTERACAO DE MATRICULA EM COMPONENTES CURRICULARES

Artigo 27. O aluno que tenha efetuado sua matricula em componentes curriculares podera realizar
cancelamento, acréscimo de componentes curriculares ou mudanca de turmas no periodo
estabelecido pelo calendario escolar.
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§ 1° O cancelamento de matricula em componentes curriculares sera efetuado no Sistema Académico pelo
préprio discente.

§ 2° Os componentes curriculares, cujas matriculas foram canceladas, ndo constardo do célculo do
coeficiente de desempenho académico.

Artigo 28. O acréscimo de componentes curriculares ou mudanca de turma sera efetuado pelo discente no
Sistema Académico e, quando necessario, avaliado e efetuado pela Coordenacéo do Curso.

SECAO IV
TRANCAMENTO DE MATRICULA NO CURSO

Artigo 29. Trancamento de matricula é a interrupcao de curso requerida pelo aluno e devera ser solicitado
no prazo estabelecido no calendario escolar.

Paragrafo tnico. No requerimento deverd, obrigatoriamente, constar o prazo de trancamento.

Artigo 30. Somente apéds ter cursado um periodo letivo com aproveitamento de pelo menos 2 componentes
curriculares, o aluno podera trancar sua matricula por até 4 semestres, consecutivos ou nao.

Paragrafo unico. Os periodos em que o discente obtiver trancamento ndo serdo computados para
integralizac&o curricular.

SECAO V

DA MOBILIDADE NAS SERIES
Artigo 31. A alocacdo do aluno em um determinado periodo sera feita de acordo com sua matricula nos
componentes curriculares fixos estabelecidos na estrutura curricular de seu curso.

Artigo 32. Nao sera permitida a matricula em um periodo P ao aluno que dever disciplina(s):
I. Paracursos semestrais
de periodo menor ou igual a (P — 6)
II. Paracursos anuais

de periodo menor ou igual a (P — 3)

CAPITULO VI
DOS PLANOS DE ENSINO
Artigo 33. Plano de ensino é a ferramenta de acompanhamento e gestédo das disciplinas estabelecidas na

estrutura curricular dos cursos de graduacao.
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§ 1° Os planos de ensino serdo aprovados pelo Colegiado do curso.

§ 2° Os planos de ensino serdo parte integrante do Sistema Académico, com insercéo até o ultimo dia letivo
do periodo anterior.

Artigo 34. Constardo no plano de ensino:
l. Identificac@o do curso e do componente curricular;
Il. Professores responsaveis;
lll.  Ementa;
IV. Carga horaria tedrica e/ou pratica total e semanal;
V. Requisitos;
VI.  Objetivos;
VII. Bibliografia basica e complementar;
VIll. Conteldo programatico, com detalhamento da carga horéria tedrica e/ou pratica;
IX.  Procedimentos didaticos;
X.  Procedimentos de avaliacéo;

XI. Composicéo de avaliagbes e notas.

CAPITULO VI
DA VERIFICACAO DO RENDIMENTO ESCOLAR

Artigo 35. A verificacdo do rendimento escolar sera feita por componente curricular, abrangendo os
aspectos de frequéncia e aproveitamento, ambos eliminatorios.

Paréagrafo tnico A verificagdo do rendimento escolar sera de responsabilidade dos docentes.

Artigo 36. Entende-se por frequéncia o comparecimento as atividades didaticas de cada componente
curricular.

Paragrafo unico. Sera considerado aprovado em frequéncia o aluno que obtiver pelo menos 75% de
assiduidade nas atividades tedricas e pelo menos 75% nas atividades praticas previstas.

Artigo 37. Entende-se por aproveitamento o desempenho minimo do aluno frente aos objetivos propostos
no projeto pedagogico do respectivo curso.

Artigo 38. Nos componentes curriculares é obrigatdria a proposicao de atividades de avaliacéo.
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§ 1° A forma, a quantidade e o valor relativo das atividades de avaliacdo constardo obrigatoriamente dos
planos de ensino e no PPC;

§ 2° Para cada atividade de avaliagdo sera atribuida uma nota de 0 a 100;

8§ 3° Apo6s a divulgacédo do resultado de uma avaliagdo o aluno tera o direito de solicitar revisdo no
prazo maximo de 48 horas, contadas a partir da data da divulgacao das notas.

Artigo 39. As notas serdo compostas pelas avaliacdes constantes nos planos de ensino.

Paragrafo Unico. As avaliagdes nas disciplinas com contetdo tedrico e pratico poderao ser estabelecidas e
lancadas em separado.

Artigo 40. Os lancamentos de notas dos componentes curriculares serdo definidos como:
l. Tipo M: no qual as notas serdo bimestrais. A Média das Notas sera calculada por meio de
média aritmética;
Il. Tipo N: no qual havera uma Unica nota no periodo.

§ 1° Essas defini¢cdes ser@o estabelecidas pelos Colegiados de Cursos, com acordo para 0s componentes
curriculares comuns entre 0s varios cursos.

§ 2° Para TFG e Estagio Supervisionado, o langamento de notas seguira o Tipo N.

Artigo 41. Para aprovacdo nos componentes curriculares, o aluno devera obter Média das Notas igual ou
superior a 60, além da frequéncia minima prevista no Artigo 36.

Artigo 42. O aluno que obtiver Média das Notas inferior a 60, e a freqiiéncia minima exigida, tera direito a
uma nota de Exame, para disciplina com langcamento de notas do tipo M.

§ 1° Para ser aprovado com Exame, o aluno devera obter média aritmética igual ou superior a 60 entre a
Média das Notas e 0 Exame.

§ 2° A média calculada no paragrafo primeiro serd a Média Final.

Artigo 43. Os docentes deverdo publicar as notas no Sistema Académico, conforme as datas estabelecidas
no calendario escolar.

Paragrafo Unico. A cada avaliacé@o realizada em um componente curricular, o professor tera até 14 dias
para a publicacdo do resultado dessa avaliacdo no Sistema Académico.
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Artigo 44. Para efeito de classificacdo do aluno, durante o curso, serdo calculados, ao final de cada
periodo, coeficientes de desempenho académico conforme segue:

I. coeficiente de desempenho académico do periodo, pela média ponderada das médias obtidas nas
disciplinas constantes da estrutura curricular cursadas no periodo, tendo como peso as respectivas
cargas horarias totais;

Il. coeficiente de desempenho académico geral, pela média ponderada das médias obtidas nas disciplinas
constantes da estrutura curricular cursadas, tendo como peso as respectivas cargas horarias totais.

CAPITULO VIII
DO APROVEITAMENTO DE ESTUDOS

Artigo 45. O aproveitamento de estudos, solicitado em prazo estabelecido no calendario escolar, é
caracterizado pela equivaléncia de disciplinas entre os cursos de graduacéo da UNIFEI e entre a UNIFEI e
outras instituicbes de ensino superior devidamente credenciadas.

Artigo 46. A equivaléncia de disciplinas é concedida pela coordenacgédo de curso desde que haja entre elas
similitude de conteuddos e compatibilidade de carga horaria.

Paragrafo Unico. A equivaléncia sera concedida quando o nimero de horas cursadas for igual ou superior

a 80% da carga horaria e houver similitude igual ou superior a 80% do contetdo da disciplina cuja
equivaléncia é pretendida.

CAPITULO IX
DA AUSENCIA DO ALUNO AS ATIVIDADES ACADEMICAS
Artigo 47. S&o previstas reposicao de atividades académicas nos seguintes casos:

I.  Servigo Militar, de acordo com o Decreto-Lei n°® 715, de 30 de julho de 1969 e o Artigo 77 do
Decreto n° 85.587, de 29 de dezembro de 1980;

Il. Tratamento de sallde, nos casos descritos no Decreto 1.044, de 21 de outubro de 1969;
lll. Estudante em estado de gestacéo, de acordo com a Lei 6.202, de 17 de abril de 1975;

IV. Participag8do de estudantes em atividades esportivas oficiais, de acordo com o Artigo 178 do
Decreto 80.228 de 25 de agosto de 1977.

Artigo 48. O aluno que faltar a uma atividade de avaliagdo tera direito a requerer avaliagdo substitutiva,
guando houver motivo justo, os quais sao:

l. impedimentos citados no Artigo 47;

Il. impedimento por motivo de salide, comprovado por atestado médico e parecer favoravel do
Servico de Saude da UNIFEI,
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impedimento por motivo de falecimento de parentes até o 2° grau, comprovado por atestado
de obito;
coincidéncia de horéario de avalia¢gbes, constatada pela PRG;

participacdo em congressos, feiras, seminarios, simpdsios, cursos ou eventos congéneres,
guando aprovados pelo Colegiado do Curso;

participacdo em eventos esportivos ou culturais, quando aprovados pela PRG.

Artigo 49. A avaliacdo substitutiva sera requerida a PRG pelo aluno ou seu representante legal, no
prazo maximo de trés dias subsequentes a data de realizac&o da atividade de avaliacao.

§ 1° A avaliacdo substitutiva sera realizada em data, horario e local estabelecidos pelo professor da

disciplina.

§ 2° A avaliagdo substitutiva para uma dada atividade somente podera ser requerida uma Unica vez.

CAPITULO X
DO DESLIGAMENTO DEFINITIVO

Artigo 50. Ser& desligado definitivamente do Curso de Graduacéo o aluno que:

\A

VI.

solicitar o desligamento da Universidade, por escrito;
nao renovar a matricula no prazo estabelecido no calendario escolar;

for reprovado no 1° periodo dos cursos anuais, ou nos 2 primeiros periodos dos cursos
semestrais, em todas as disciplinas obrigatérias em que estiver matriculado;

apresentar coeficiente de desempenho académico geral inferior a 30 por 2 periodos
consecutivos;

sofrer a aplicacdo de pena disciplinar prevista no Inciso Il do Artigo 196 do Regimento Geral
da UNIFEI,

ndo concluir o curso no prazo maximo de integralizagdo curricular previsto na aprovacéo de
cada curso, excluidos os periodos de trancamento de matricula.

Paradgrafo Unico. O desligamento definitivo do discente da UNIFEI dar-se-4 mediante Processo
Administrativo Disciplinar, devidamente motivado pelo Pro-Reitor de Graduacéo, assegurado o direito ao
contraditério e & ampla defesa.

CAPITULO XI
DA MOBILIDADE ESTUDANTIL

Artigo 51. Os programas de intercAmbio sdo desenvolvidos mediante convénios formalizados entre a
UNIFEI, através da Assessoria de Cooperagdo Institucional - ACI, e instituicdes nacionais e estrangeiras.
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Paragrafo Unico. Caberd ao Coordenador do curso de graduacdo a selecdo e o acompanhamento dos
discentes em programas de intercambio.

Artigo 52. A situacdo de mobilidade estudantil devera ser informada pelo aluno no ato da renovacgao de
matricula, na data estipulada para tal, no calendario escolar.

§ 1° Cabera ao Coordenador do curso de graduagdo a confirmagdo da situagéo do aluno, assim que
verificadas as informagd@es oficiais.

§ 2° A equivaléncia de estudos sera possivel, desde que autorizada pelo Colegiado de curso.

CAPITULO XII
DAS PENALIDADES

Artigo 53. O discente estara sujeito as sanc¢des previstas nos artigos 196, 197 e 198 do Regimento Geral
da UNIFEI.

Artigo 54. O aluno que for identificado utilizando meios fraudulentos para a realizacdo de atividades
avaliativas em uma disciplina serd reprovado na mesma, conforme norma especifica aprovada pelo
CEPEAd.

CAPITULO Xlil
DA COLAGAO DE GRAU

Artigo 55. Estardo em condi¢Bes de colar grau em cursos de graduacdo desta Universidade os discentes
gue, de acordo com os prazos do Calendario Escolar, cumprirem as exigéncias curriculares previstas para a
conclusédo dos respectivos cursos e as demais exigéncias legais.

Artigo 56. A solenidade de colagdo de grau dos cursos de graduagdo € um ato académico oficial,
organizado pela UNIFEI, conforme norma especifica aprovada pelo CONSUNI.

CAPITULO XIV
DOS INDICADORES DOS CURSOS DE GRADUAGAO

Artigo 57. Os indicadores dos cursos de graduacao serdo estabelecidos a partir das seguintes equacdes
presentes no Anexo I.

CAPITULO XV
DAS DISPOSICOES GERAIS
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Artigo 56. Cabera a PRG fornecer a orientagao e a informacao ao interessado, no que se refere aos

tramites administrativos, disponibilizando em meio eletrénico as instrucdes e os formularios necessarios aos
requerimentos e solicita¢cdes previstos nesta Norma.

Artigo 58. Os casos omissos serdo apreciados e decididos pela PRG.

Artigo 59. Esta Norma entrara em vigor a partir do periodo seguinte a sua aprovacéo pelo CEPEAd da
UNIFEI, revogadas todas as disposic6es em contrario.

Paragrafo Unico: Os discentes que ingressaram na UNIFEI até 2010 estardo sujeitos as adaptacdes
necessarias a esta Norma.

Aprovada pelo CEPEAd em 27/10/2010, Resolugdo n® 218, 292 Reunido Ordinaria
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ANEXO | — INDICADORES DOS CURSOS DE GRADUACAO

a) Numero de Alunos Ideal por curso:
N
NAI = > VA
i=1
b) Nimero de Alunos Admitidos por curso:

NAA:ZN:IA

i=1

¢) Sucesso na Admissao:

SA= 12100
VA
d) Sucesso na Formacéao:
sk = N>F 100
AA
e) Evaséo:
E=EG-F-T
f) Taxa de Evasao:
TE = E x100
NAI

g) Retencéo:

RE =NAA—(iZt:F+ZN1:Ej

h) Taxa de Retencéo:

TRE = RE 100
NAI

i) Vagas Ociosas:
VO =VA-I1A+E
j) Taxa de Vagas Ociosas:
N
pYe)
TVO =1L
NAI
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Legenda

NAI = Numero de alunos ideal por curso (para o periodo minimo de integralizag&o)

NAA = Numero de Alunos Admitidos por curso (para o periodo minimo de integralizacao)
VA = Vagas oferecidas para admissdo (vagas iniciais) ho ano, por curso

SA = sucesso na admissdo no ano, por curso

IA = Vagas ocupadas na admissao (vagas iniciais) no ano, por curso

SF = Sucesso na formag&o no ano, por curso

N = NUumero de anos do curso (nimero inteiro; sendo este decimal, havera arredondamento para cima)
F = Formados no ano, por curso

E = Evaséo no ano, por curso

TE = Taxa de evasdo no ano, por curso

EG = Egressos no ano, por curso

RE = Retencao no ano, por curso (referente ao periodo minimo de integralizagdo)

TRE = Taxa de retencdo no ano, por curso

VO = Vagas ociosas no ano, por curso

T = Transferéncias no ano, por curso (Admissao por transferéncia interna, transferéncia facultativa,
Portadores de diploma de curso superior e Estudantes-Convénio)

TVO = Taxa de vagas ociosas no ano, por curso (referente ao periodo minimo de integralizacéo)

ANEXO Il - LEGISLAGCOES E OUTRAS NORMAS

1) Lei 9.394/96

Art. 49. As instituicBes de educagdo superior aceitardo a transferéncia de alunos regulares, para cursos afins, na

hipétese de existéncia de vagas, e mediante processo seletivo.
Paragrafo Unico. As transferéncias ex officio dar-se-8o na forma da lei. (Regulamentado pela Lei 9.536/97)

2) Lei 9.536/97

Art. 1°. A transferéncia ex officio a que se refere o paragrafo Unico do art. 49 da Lei n.° 9.394, de 20 de dezembro de
1996, serd efetivada, entre instituicdes vinculadas a qualquer sistema de ensino, em qualquer época do ano e
independente da existéncia de vaga, quando se tratar de servidor publico federal civil ou militar estudante, ou seu
dependente estudante, se requerida em razdo de comprovada remocao ou transferéncia de oficio, que acarrete
mudanca de domicilio para o municipio onde se situe a instituicdo recebedora, ou para localidade mais préxima desta.
Paragrafo Unico. A regra do caput nédo se aplica quando o interessado na transferéncia se deslocar para assumir cargo

efetivo em razdo de concurso publico, cargo comissionado ou

4) Decreto-Lei 715/69
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Art 1° O § 4° do artigo 60 da Lei n° 4.375, de 17 de Agosto de 1964 (Lei do Servico Militar) passa a vigorar com a
seguinte redacéo:

"§ 4° Todo convocado matriculado em Orgéo de Formagdo de Reserva que seja obrigado a faltar a suas atividades civis,
por forca de exercicio ou manobras, ou reservista que seja chamado, para fins de exercicio de apresentacdo das
reservas ou cerimonia civica, do Dia do Reservista, tera suas faltas abonadas para todos os efeitos."

Art 2° Este Decreto-lei entra em vigor na data de sua publicacéo, revogadas as disposi¢ées em contrério.

5) Decreto 85.587/80

Art. 77 - O Oficial ou Aspirante-a-Oficial da Reserva, convocado para os Servicos Ativos, que for aluno de
estabelecimento de ensino superior, tera justificadas as faltas as aulas e trabalhos escolares, durante esse periodo,
desde que a apresente o devido comprovante.

6) Decreto-Lei 1.044/69

Art. 1° Sdo considerados merecedores de tratamento excepcional os alunos de qualquer nivel de ensino, portadores de
afec¢bes congénitas ou adquiridas, infecgbes, traumatismo ou outras condicdes mdarbitas, determinando disturbios
agudos ou agudizados, caracterizados por:

a) incapacidade fisica relativa, incompativel com a freqiéncia aos trabalhos escolares; desde que se verifique a
conservacéao das condicdes intelectuais e emocionais necessarias para o prosseguimento da atividade escolar em novos
moldes e

b) ocorréncia isolada ou esporadica;

c¢) duragdo que néo ultrapasse o maximo ainda admissivel, em cada caso, para a continuidade do processo pedagogico
de aprendizado, atendendo a que tais caracteristicas se verificam, entre outros, em casos de sindromes hemorragicos
(tais como a hemofilia), asma, cartide, pericardites, afec¢bes osteoarticulares submetidas a corre¢des ortopédicas,
nefropatias agudas ou subagudas, afec¢des reumaticas, etc.

Art. 2° Atribuir a esses estudantes, como compensacdo da auséncia as aulas, exercicio domiciliares com
acompanhamento da escola, sempre que compativeis com o0 seu estado de salude e as possibilidades do
estabelecimento.

Art. 3° Dependera o regime de excecdo neste Decreto-lei estabelecido, de laudo médico elaborado por autoridade oficial
do sistema educacional.

Art. 4° Sera da competéncia do Diretor do estabelecimento a autorizagdo, a autoridade superior imediata, do regime de
excecdo.

Art. 5° Este Decreto-lei entrara em vigor na data de sua publicacdo, revogadas as disposi¢cdes em contrario.

7) Lei 6.202/75

Art. 1° A partir do oitavo més de gestagdo e durante trés meses a estudante em estado de gravidez ficara assistida pelo
regime de exercicios domiciliares instituido pelo Decreto-lei nimero 1.044, 21 de outubro de 1969.

Paragrafo tnico. O inicio e o fim do periodo em que é permitido o afastamento serdo determinados por atestado médico
a ser apresentado a dire¢édo da escola.

Art. 2° Em casos excepcionais devidamente comprovados mediante atestado médico, podera ser aumentado o periodo
de repouso, antes e depois do parto.

Paragrafo Unico. Em qualquer caso, é assegurado as estudantes em estado de gravidez o direito a prestacdo dos
exames finais.

Art. 3° Esta Lei entrara em vigor na data de sua publicacao, revogadas as disposi¢cdes em contrario.

8) Decreto 85587/80:

Art. 77 - O Oficial ou Aspirante-a-Oficial da Reserva, convocado para o Servigos Ativos, que for aluno de
estabelecimento de ensino superior, tera justificadas as faltas as aulas e trabalhos escolares, durante esse periodo,
desde que a apresente o devido comprovante.

9) Regimento Geral da UNIFEI
Art. 196 — As penalidades disciplinares aplicaveis aos discentes da Universidade Federal de Itajuba sao:
l. Adverténcia
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1. Suspenséo

1. Desligamento
Art. 197 — A apuracgéo e as penalidades aos discentes serdo aplicadas:
l. pelos Coordenadores de Cursos de Graduacdo e de Programas de Pos-Graduagdo, as penalidades de
adverténcia;
Il. pelos respectivos Colegiados de Curso de Graduacao ou Assembléia de Programas de Pos-Graduagéo, as
penalidades de suspenséo de até 8 (oito) dias;
Il pelo Conselho de Ensino, Pesquisa, Extenséo e Administracdo quando se tratar de suspenséo acima de 8
(oito) dias e de até 30 (trinta) dias;
V. pelo Conselho Universitario, quando se tratar de pena de suspensao acima de 30 (trinta) dias e da pena de
desligamento.
Art. 198 — observado o disposto na legislacédo vigente, no Estatuto e neste Regimento Geral, o Conselho Universitario
estabelecera o Regime Disciplinar do Corpo Discente da Universidade Federal de Itajuba.

10) Norma que regulamenta os procedimentos para aplicacdo de penalidades ao corpo Discente da UNIFEI
Aprovada pelo CEPEAd em 22/08/07 — 2272 Resolugéo — 222 Reunido Ordinaria

Regulamenta os procedimentos para aplicagdo de penalidades ao corpo discente da UNIFEI em ocorréncias de
atividades fraudulentas
Art 1° - O aluno que, comprovadamente, for identificado utilizando meios fraudulentos para a realizacdo de atividades
avaliativas em uma disciplina sera reprovado na respectiva disciplina.
Art. 2° - Nas ocorréncias de atividades fraudulentas, conforme exposto no Art. 1°, proceder-se-a da seguinte forma:

I — O professor responsavel pela disciplina, solicitara, em até 72 horas, por meio de oficio ao Coordenador de
Curso, as providéncias cabiveis;

Il — O Coordenador de Curso comunicara ao discente as conseqiiéncias da reincidéncia de tal ato em qualquer
outra atividade da Instituicdo e encaminhara a Pro-Reitoria de Graduagdo — PRG oficio em que relata a situacéo;

Il — A PRG solicitara ao Departamento de Registros Académicos — DRA a reprovacéo do aluno na disciplina.
Art. 3° - Caso haja reincidéncia na utilizacdo de meios ilicitos, o aluno, além de reprovado na disciplina, estara sujeito as
penalidades disciplinares previstas no Regimento Geral da Universidade Federal de Itajuba — Capitulo VI, Secéo II,
Artigos: 196 e 197.
Art. 4° - Esta norma entra em vigor nesta data.

11) Regulamento de Colagdo de Grau na Universidade Federal de Itajuba, Aprovado pelo Conselho Universitario
em na 212 Reunido, 472 Resolugao, em 12 de setembro de 2005.

Art. 1° - A Colagdo de Grau, na Universidade Federal de Itajuba, obedecera as prescricbes estabelecidas neste
Regulamento.

Art. 2° - A Colagdo de Grau dos alunos que tiverem cumprido todas as exigéncias para conclusdo de seu curso, é ato
oficial da Universidade Federal de Itajuba, e sera realizada em Sessdo Solene e publica do Conselho Universitario, de
acordo com o calendario previamente estabelecido pelo Conselho de Ensino, Pesquisa, Extensdo e Administracéo.
Paragrafo Unico: Para os alunos que vierem a cumprir todas as exigéncias para concluso de seu curso apds a data da
Sessdo Solene, a Universidade realizara Sessfes Simples de Colacdo de Grau, presididas pelo Reitor, em datas
estabelecidas pela Reitoria.

Art. 3° - A Sesséo Solene de Colacédo de Grau sera presidida pelo Reitor.

Art. 4° - A participacdo na Sessdo Solene de Colagédo de Grau é direito inalienavel de todo aluno que tenha cumprido
todas as exigéncias para conclusdo de seu curso.

81° - Fica proibida a participacéo, mesmo que simbdlica, de alunos que ndo estiverem aptos a colar grau.

§2° - N&o poderd colar grau o aluno sob processo disciplinar até a sua concluséo e cumprimento de pena e seus efeitos.

Art. 5° - A Sessédo Solene de Colagdo de Grau é de responsabilidade da Universidade e realizar-se-a nas condicdes
estabelecidas pela institui¢éo.

81° - A Sessdo Solene de Colacédo de Grau sera organizada e realizada por curso ou por agrupamento de cursos, sob a
coordenacéo da Secretaria de Comunicagéo Social.

§2° - Caso os formandos manifestem interesse em realizar a Sess&o Solene de Colagdo de Grau sob outras condiges,
deverdo requerer autorizagdo a Reitoria, garantindo a participacdo de todos os formandos.
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Art. 6° - Fica estabelecido que a Sessao Solene de Colacéo de Grau devera transcorrer dentro dos estritos padrées de
civilidade e do decoro académico, observando em especial 0s seguintes aspectos:

a) O comportamento e as apresentagfes deverdo ser compativeis com os principios da Universidade Federal de Itajubd;
b) Manifestacdes incoerentes, indesejaveis e descabidas para a realizacdo da Sessdo Solene de Colacdo de Grau
poderdo levar o presidente da solenidade a suspender a Sesséo.

Art. 7° - A Sessédo de Colagdo de Grau sera registrada em ata, em livro proprio do Departamento de Registro
Académico, que devera ser assinada por todo aluno formando, como condi¢do necessaria para recebimento do Diploma
de Graduacéo.

Art. 8° — A mesa para a Sessao Solene de Colagdo de Grau sera composta:

I. Pelo Reitor da Universidade Federal de Itajubd;

Il. Pelo Pré-Reitor de Graduacgao;

Ill. Por 1 (um) servidor do Departamento de Registro Académico, com fun¢éo de secretariar a solenidade;

IV. Por 1 (um) Paraninfo da turma dos formandos;

V. Por 1 (um) Patrono da turma dos formandos;

VI. Pelo Presidente do 6rgéo de representacéo estudantil reconhecido pela Universidade;

VII. Pelo Presidente da Associacao dos Diplomados da Universidade Federal de Itajuba;

Paragrafo Unico: Personalidades presentes poderdo ser convidadas para compor a mesa, a critério do Presidente da
Sesséo.

Art. 9° - Participardo da Sessao Solene de Colacdo de Grau:

I. 06 (seis) membros do Conselho Universitario, convocados pelo Reitor;

Il. Os Coordenadores dos Cursos de Graduacéo envolvidos;

lll. Os Professores e Funcionarios homenageados pela turma de formandos.

Paragrafo Unico - Qualquer membro do Conselho Universitario que queira participar da Sesséo Solene de Colacdo de
Grau podera fazé-lo, comunicando com antecedéncia a Secretaria de Comunicagéo Social.

Art. 10 - O Paraninfo e o Patrono serdo indicados pelos formandos.
Paragrafo Unico: Os formandos assessorados pela Reitoria, deverdo enviar carta convite ao Patrono e Paraninfo e, apds
a confirmacao de suas presencgas, programar a confec¢ao dos convites.

Art. 11 - Os formandos ficardo obrigados ao uso de vestes talares, conforme cerimonial definido pela Secretaria de
Comunicagédo Social.
Paragrafo Unico: Os formandos ficaréo responsaveis em prover as vestes talares.

Art. 12 - No ato de Colacédo de Grau, o graduando recebera a Declaracdo de Concluséo de Curso e o Historico Escolar
da Graduacéo.

Art. 13 - Sera facultada aos pais do formando, desde que sejam ex-alunos da Universidade Federal de Itajuba, a entrega
da declaracdo de conclusdo de curso, bem como aos pais professores, ex-professores, servidores técnico-
administrativos e ex-servidores técnico-administrativos da instituigdo.

Paragrafo Unico - O formando que se enquadrar nessas condicdes dever4 comunicar previamente a Secretaria de
Comunicagédo Social.

Art. 14 - Este regulamento podera ser alterado pelo Conselho Universitario, em parte ou no todo, sempre que for
conveniente.

Art. 15 - Os casos omissos serdo resolvidos pelo Reitor.

Art. 16 - Este regulamento entra em vigor na data de sua aprovacéo pelo Conselho de Ensino, Pesquisa, Extenséo e
Administracao - CEPEAd.
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