NIiVEL DE CLASSIFICACAOQ: E
DESCRICAO SUMARIA DOS CARGOS

ASSISTENTE SOCIAL: Prestar servicos sociais orientando individuos, familias, comunidade e instituigdes sobre direitos e
deveres (normas, codigos e legislagdo), servicos e recursos sociais e programas de educacdo; planejar, coordenar e avaliar
planos, programas e projetos sociais em diferentes areas de atuagdo profissional (seguridade, educagdo, trabalho, juridica,
habitacdo e outras); desempenhar tarefas administrativas e articular recursos financeiros disponiveis. Assessorar nas atividades
de ensino, pesquisa e extenséo.

AUDITOR: Realizar auditagem; acompanhar as execucdes orcamentarias, financeiras, patrimoniais e de pessoal; emitir
pareceres e elaborar relatérios. Assessorar nas atividades de ensino, pesquisa e extensao.

BIBLIOTECARIO/DOCUMENTALISTA: Disponibilizar informacso; gerenciar unidades como bibliotecas, centros de
documentacdo, centros de informacgédo e correlatos, além de redes e sistemas de informacao; tratar tecnicamente e desenvolver
recursos informacionais; disseminar informacdo com o objetivo de facilitar o acesso e geragdo do conhecimento; desenvolver
estudos e pesquisas; promover difusdo cultural; desenvolver agbes educativas. Assessorar nas atividades de ensino, pesquisa e
extensao.

BIOLOGO: Estudar seres vivos, desenvolver pesquisa na area de biologia, biologia molecular, biotecnologia, biologia ambiental
e epidemiologia e inventariar biodiversidade; organizar cole¢des biologias; manejar recursos naturais; desenvolver atividades de
educacdo ambiental; realizar diagnésticos bioldgicos, moleculares e ambientais, além de analises clinicas, citoldgicas, citogénicas
e patoldgicas. Assessorar nas atividades de ensino, pesquisa e extensao.

ECONOMISTA: Analisar o ambiente econdmico; elaborar e executar projetos de pesquisa econdmica, de mercado e de
viabilidade econ6mica, dentre outros; participar do planejamento estratégico e de curto prazo; gerir programagdo econdmico-
financeira; atuar na mediagao e arbitragem; realizar pericias. Assessorar nas atividades de ensino, pesquisa e extensao.

ENGENHEIRO QUIMICO: Desenvolver projetos de engenharia; executar obras, planejar, coordenar a operacdo e a
manutencgdo, or¢ar e avaliar a contratacdo de servigos; dos mesmos: controlar a qualidade dos suprimentos e servigos comprados
e executados; elaborar normas e documentagao técnica. Assessorar nas atividades de ensino, pesquisa e extensao.

PEDAGOGQO: Implementar a execugdo, avaliar e coordenar a (re) construcdo do projeto pedagdégico de escolas de educagéo
infantil, de ensino médio ou ensino profissionalizante com a equipe escolar; viabilizar o trabalho pedagégico coletivo e facilitar o
processo comunicativo da comunidade escolar e de associagdes a ela vinculadas. Assessorar nas atividades de ensino, pesquisa
e extenséo.

SECRETARIO EXECUTIVO: Assessorar direcdes, gerenciando informacBes, auxiliando na execucdo de tarefas
administrativas e em reuniées, marcando e cancelando compromissos; coordenar e controlar equipes e atividades; controlar
documentos e correspondéncias; atender usuarios externos e internos; organizar eventos e viagens e prestar servicos em idioma
estrangeiro. Assessorar nas atividades de ensino, pesquisa e extensao.

NiVEL DE CLASSIFICACAQ: D
DESCRICAO SUMARIA DOS CARGOS

ASSISTENTE EM ADMINISTRACAO: Dar suporte administrativo e técnico nas areas de recursos humanos, administragéo,
financas e logistica; atender usuarios, fornecendo e recebendo informag®es; tratar de documentos variados, cumprindo todo o
procedimento necessario referente aos mesmos; preparar relatorios e planilhas, executar servigos areas de escritério. Assessorar
nas atividades de ensino, pesquisa e extenséo.

TECNICO EM ELETROMECANICA: Realizar atividades de manutencdo das maquinas e aparelhos elétricos, motores a
exploséo, instalagdes mecénicas, hidraulicas, pneumaticos e térmicos. Assessorar nas atividades de ensino, pesquisa e extensao.

TECNICO EM ELETRONICA: Executar sob a supervisio superior trabalho técnico de manutencio e de producso,
aperfeicoamento e instalagbes de maquinas, aparelhos e equipamentos eletrénicos. Assessorar nas atividades de ensino,
pesquisa e extensao.

TECNICO EM INSTRUMENTAQAO: Ler e interpretar desenhos, esquemas elétricos e eletrbnicos, mapas exogramas,
diagramas e outros, com a finalidade de orientar o pessoal na execug¢do dos servigos de manutengdo e executar as de maior
complexidade e responsabilidade. Assessorar nas atividades de ensino, pesquisa e extensao.

TECNICO EM MECANICA: Executar projetos e instalar maquinas e equipamentos; planejar e realizar manutenco;
desenvolver processos de fabricagéo e montagem. Assessorar nas atividades de ensino, pesquisa e extenséo.

TECNICO EM METALURGIA: Executar tarefas de carater técnico referentes a producdo de metais orientando-se por plantas
esquemas, especificagcdes técnicas e outros subsidios para colaborar nos trabalhos de aplicagdo e controle de procedimentos
com vistas a producdo ou tratamento de metais. Assessorar nas atividades de ensino, pesquisa e extensao.

TECNICO EM METEOROLOGIA: Realizar investigacdes sobre as condigdes meteoroldgicas de uma area geogréafica
determinada, recolhendo dados por meio de instrumentos e equipamentos de observacdo apropriados, a fim de fornecer
descricdo e previsdo das mesmas. Assessorar nas atividades de ensino, pesquisa e extensao.



